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ОБРАЗОВАТЕJIЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ КОМБИНИРОВАННОГО ТИПА
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от 20.10.2022 JS 0| з912

Нача:rьнику архивного отдела

администрации города Снежное

Н.В. Голуб

На основtlЕии направления, выданного администрацией города Снежное, в

соответствии с планом работы архивного отдела администрации города Снежное 13,

| 4.04.2022 г. в МУНИЦИПАЛЬНОМ БЮДЖЕТНОМ ДОШКОЛЪНОМ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ УЧРЕЖДЕНИИ КОМБИНИРОВАННОГО ТИПА кЯСЛИСАД Jф 1

кЩЕЛКУНЧИК) ГОРОДА СНЕЖНОЕ>  была проведена КОМПЛЕКСНАЯ проверка по

вопрос{ tпd организации текущего делопроизводства и архивного дела, обеспечение

сохранности докумептов. По результатам проверки была составлена справка с выводами и

рекомендациями. Составлен план устранения выявленных педостатков.

м
п\п

Предписапие Наимеповацие мероприятия
Уровень

ВЫПОЛЕеI IИЯ

1 Провести экспортизу ценности

докр(ентов МБЩОУ JФ 1

Г. СнЕЖНоЕ за 20152019 г.г.

На упорядоченные документы
состzlвить описи дел I Iо личному

состitву, временньIх (свыше 10 лет)

сроков и акт о выделении к

уничтожению архивных документов,
не подлежащих хранению, срок

хранения которьш закончился,

согласно Временных правил и

предоставить на рассмотрение ЭКА
архивного отдела администрации

гоDола Снежное

Провели экспертизу ценности

документов МБЩОУ Nч 1

Г. СнЕЖНоЕ за 20152019 г.г.

Составили описи по личному

составу, временных (свыше 10

лет) сроков и акт о выделении

к уничтожению архивных

документов, не подлежяrr{ их

хранению, срок хранения

которых закончился и

предоставили на рассмотрение
Эка архивного отдела

администрации города

Снежное.

выполнено

2 Приказы о предоставлении

командировок и взысканий

работникам регистрировать отдельно

от приказов по основной

деятельности и по JIичному составу.

Приняли к сведению выполнено



Регулярно проводить заседани,I

Экспертной комиссии МБ.ЩОУ Nэ 1

Г. СНЕЖНОЕ не менее двух раз в

год. Составлять плаЕы и отчеты о

выполненоПриняли к сведеЕию
Номенклатуру дел закрывать

итоговой записью о категори,tх и

количество дел, заведенньD( за

делопроизводственЕьй год МБДОУ

Ns 1 Г. СнЕЖноЕ согласно rr,4,1,9

Типовой Инструкции по

делопроизводству в opiaнax

государственной власти, оргzlнttх

местного сtll\ ,rоупрztвлеЕия,Щонечкой

Наролной Республики, утвержденной

Постшrовлением Временньur прЕlвил,

Обеспечивать сохранность

Заведующий МБДОУ Nq 1 Г, СНЕЖНОЕ Е.Щ. Усманова
(полпись)
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